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МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

 «КАЛИНИНСКАЯ ШКОЛА ИМЕНИ М.К. ЧУПИЛКО»  

КРАСНОГВАРДЕЙСКОГО РАЙОНА 

 РЕСПУБЛИКИ КРЫМ  

 

(МБОУ «КАЛИНИНСКАЯ ШКОЛА ИМЕНИ М.К. ЧУПИЛКО»)  

 

П РИК АЗ   

 

«____»__________2022г.                                                                                        №_____  

с. Калинино 

 

О назначении ответственных за обработку 

персональных данных в МБОУ 

«Калининская школа имени М.К. Чупилко» в 

2022-2023 учебном году 

  

           В целях исполнения  ст.24 Конституции РФ, главы 14 Трудового Кодекса РФ, 

Федерального закона «Об информации, информатизации и защите информации» № 149-ФЗ от 

27.07.2006 г., Федерального закона РФ «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006 г. и 

Федерального закона РФ «О внесении изменений в Федеральный закон «О персональных 

данных»» № 261 - ФЗ от 25 июля 2011 г., Правил внутреннего трудового распорядка Школы. 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. Ответственность за осуществление мероприятий по защите персональных данных 

сотрудников школы, обучающихся и их родителей (законных представителей) возлагаю на 

себя. 

2. Назначить ответственных за обработку персональных данных в информационных системах 

персональных данных (приложение № 1). 

3. Осуществлять регистрацию обращений субъектов персональных данных в Журнале учета 

обращений субъектов персональных данных о выполнении их законных прав. 

5. Осуществлять доступ лиц, ответственных за обработку персональных данных, на основании 

Положения о разграничении прав доступа к обрабатываемым персональным данным в МБОУ 

«Калининская школа имени М.К. Чупилко». 

6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

 

Директор                                                                                                                Н.В. Кузьмич 

С приказом ознакомлены: 

Смирнов А.В.   Смородникова Г.В.     

Петришин А.Я.   Курсеитова А.Э.   

Левинтант Ж.А.   Кротовская И.М.   

Остапенко Т.И.   Лысаковская Л.В.   

Аблялимова Н.М.   Новикова Н.Ф.   

Штиль А.С.   Османова С.М.   

Минаева Э.Р.   Кулик Н.Н.   

Мамутова А.Р.   Ляшко Е.Н.   

Кундузов И.Д.   Ваджипова Ф.Н.   

Алиева Г.М.   Долгих И.С.   

Смирнова Т.Н.   Сефералиева Ш.С.   

Трофимчук Д.С.      
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                                   Приложение №1 

                                                                                      к приказу МБОУ  

                                                                                     «Калининская школа имени М.К. Чупилко» 

                                                                                      от________2022 №________ 

 

Список сотрудников, 

ответственных за обработку персональных данных в информационных 

системах персональных данных МБОУ «Калининская школа имени М.К. Чупилко» 

  

ФИО, должность Персональные данные Документы 

Кузьмич Наталья 

Викторовна, 

директор  

персональные данные сотрудников, обучающихся и их родителей 

(законных представителей) 

Смирнова Тамара 

Николаевна, 

заместитель директора 

по УВР 

персональные данные 

сотрудников, 

учащихся и их 

родителей (законных 

представителей) 

 личные дела обучающихся; 

 личные дела сотрудников школы; 

 трудовые договора; 

 документы по тарификации сотрудников 

школы; 

 материалы служебных расследований; 

 приказы по личному составу; 

 приказы по основной деятельности; 

 приказы по движению обучающихся; 

 классные журналы; 

 статистические отчеты; 

 сведения о состоянии здоровья обучающихся; 

 официальный сайт школы; 

 электронная база данных обучающихся школы; 

 тетрадь учета больничных листов; 

 база данных ГИА и ЕГЭ;ВПР, НИКО и др 

 организация процедур итоговой аттестации 

  ( ГИА); 

 журнал учета  замещенных уроков; 

 паспортные и анкетные данные сотрудников 

школы; 

 обеспечение информационной безопасности 

обработки и хранения персональных данных 

сотрудников и обучающихся школы. 

Алиева Гульнара 

Мидатовна, старший 

воспитатель 

персональные данные 

сотрудников, 

обучающихся и их 

родителей (законных 

представителей) 

 личные дела воспитанников; 

 личные дела сотрудников структурного 

подразделения школы; 

 приказы по личному составу; 

 приказы по основной деятельности; 

 приказы по движению обучающихся; 

 Туровская Ю.А., 

заместитель директора 

по АХЧ  

персональные данные 

сотрудников, 

обучающихся и их 

родителей (законных 

представителей) 

 паспортные и анкетные данные сотрудников 

школы; 

 статистическая отчетность по комплексной 

безопасности школы; 

 обеспечение информационной безопасности 

обработки и хранения персональных данных 



3 
 

сотрудников и обучающихся школы 

  

Долгих Ирина 

Степановна, секретарь 

учебной части 

персональные данные 

сотрудников, 

обучающихся и их 

родителей (законных 

представителей) 

 личные дела обучающихся; 

 личные дела сотрудников школы; 

 карточка унифицированной формы Т-2; 

 трудовые книжки; 

 медицинские книжки; 

 приказы по личному составу сотрудников; 

 трудовые договора; 

 электронная база данных по обучающемся; 

 тарификационные данные сотрудников школы; 

 табель учета рабочего времени сотрудников 

школы; 

 личные дела военнообязанных 

Смородникова Галина 

Владимировна, 

заместитель директора 

по ВР 

персональные данные 

сотрудников, 

обучающихся и их 

родителей (законных 

представителей) 

 личные дела обучающихся; 

 личные дела сотрудников школы; 

 приказы по основной деятельности; 

 приказы по движению обучающихся; 

 классные журналы; 

 сведения о состоянии здоровья обучающихся, 

сотрудников школы; 

 официальный сайт школы; 

 электронная база данных обучающихся школы; 

 база данных одаренных детей; 

 паспортные и анкетные данные сотрудников 

школы, обучающихся и их родителей 

(законных представителей; 

 заявки на участие в конкурсах, проектах 

различного уровня; 

 статистическая отчетность по воспитательной 

работе; 

 документы  воспитательной работы. 

Педагог-психолог персональные 

данные  обучающихся 

и их родителей 

(законных 

представителей) 

  

 личные дела обучающихся; 

 классные журналы; 

 индивидуальные карты социально-

психологического сопровождения; 

 данные о социальных и жилищно-бытовых 

условиях обучающихся; 

 медицинские карты обучающихся; 

 база данных по малообеспеченным, 

многодетным семьям, семьям находящимся в 

трудной жизненной ситуации; 

 данные, выявленные в ходе психологической 

диагностики. 

Петришин Александр 

Ярославович, 

преподаватель ОБЖ, 

допризывной 

подготовки 

персональные данные 

сотрудников,  обучаю

щихся и их родителей 

(законных 

представителей) 

  

 личные дела обучающихся допризывного 

возраста; 

 личные дела сотрудников, в том числе 

военнообязанных, находящихся в запасе. 

Мамутова Айше 

Рефатовна, 

персональные данные 

учителей и 

 документы по работе методического 

объединения учителей начальных классов 
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руководитель МО 

учителей начальных 

классов 

обучающихся 

начальной школы 

  

Остапенко Татьяна 

Ивановна, 

руководитель МО 

гуманитарно-

филологического 

цикла 

персональные данные 

учителей-

предметников, 

работающих в 5-11 

классах и 

обучающихся школы 

 документы по работе методического 

объединения учителей гуманитарно-

филологического цикла 

Смирнов Артём 

Владимирович, 

руководитель 

методического 

объединения учителей 

естественно -

математического цикла 

персональные данные 

учителей-

предметников, 

работающих в 5-11 

классах и 

обучающихся школы 

  

 документы по работе методического 

объединения учителей естественно – 

математического цикла 

  

Кулик Наталья 

Николаевна, 

руководитель МО 

учителей 

здоровьесберегающего 

и эстетического цикла 

персональные данные 

учителей-

предметников, 

работающих в 5-11 

классах и 

обучающихся школы 

 документы по работе методического 

объединения учителей здоровьесберегающего и 

эстетического цикла 

 

Минаева Эльвина 

Раильевна, 

руководитель МО 

классных 

руководителей 

персональные данные 

классных 

руководителей 1-11 

классов, обучающихся 

школы 

 документы по работе методического 

объединения классных руководителей 

  

Классные 

руководители 1-11 

классов: 

Кулик Н.Н. 

Ляшко Е.Н. 

Новикова Н.Ф. 

Мамутова А.Р. 

Османова С.М. 

Штиль А.С. 

Ваджипова Ф.Н. 

Аблялимова Н.М. 

Остапенко Т.И. 

Минаева Э.Р. 

Курсеитова А.Э. 

Лысаковская Л.В. 

Левинтант Ж.А. 

Петришин А.Я. 

персональные данные 

обучающихся и их 

родителей (законных 

представителей) 

 личные дела обучающихся; 

 классные журналы; 

 социальный паспорт класса; 

 паспортные и анкетные данные обучающихся и 

их родителей  

 (законных представителей) 

 сайт школы 

  

Учителя-предметники 

(все педагогические 

работники школы) 

персональные данные 

обучающихся и их 

родителей (законных 

представителей) 

 электронные журналы; 

 сайт школы 

  

Минаева Эльвина 

Раильевна, педагог-

библиотекарь 

персональные данные 

обучающихся и их 

родителей (законных 

представителей) 

 карточки учета выданной литературы 

 сайт школы 
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Остапенко Татьяна 

Ивановна, 

председатель 

первичной 

профсоюзной 

организации 

персональные данные 

сотрудников школы 

 личные дела сотрудников школы; 

 трудовые книжки. 

  

Кротовская Ирина 

Михайловна, педагог-

организатор 

персональные данные 

обучающихся 

 личные дела обучающихся школы, органов 

ученического самоуправления 

Сефералиева Шевкие 

Синоверовна, 

медицинская сестра  

Персональные данные 

обучающихся и 

сотрудников 

 медицинские карты обучающихся; 

 медицинские книжки сотрудников 

Ляшко Елена 

Николаевна, советник 

директора по 

воспитанию и 

взаимодействию с 

детскими 

общественными 

объединениями 

персональные данные 

обучающихся 

 личные дела обучающихся школы, органов 

ученического самоуправления 

 


